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SANTIAGO, 29 MAYD 2012

DIRECTORA NACIONAL DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

: JEFA GABINETE SUBSECRETARIA OBRAS PUBLICAS

En respuesta a su Ord, N° 1207 de 27/04/2012, mediante el cual nos solicita
informar respecto a materias incluidas en el Informe N°51/2011, de la Contraloria
General de la Republica, referido a la “Auditoria de transacciones efectuada en la
DCyF ~ MOP”, puedo sefialar a Ud. lo sigulente:

}
I. CONTROL INTERNO '

1. Observacion: Carpetas funcionarias incompletas (Pags. 1y 2).

El Subdepartamento de Personal, recabard toda la documentacion
consignada en el Informe, a fin de completar las carpetas funcionarias, para dar
cumplimiento a lo establecido en Res. Ex N° 1.485/96 de la CGR. La fecha tope €s
el dia 30 de junio de 2012,

2. Observacién: Funcionarios sin registro de hora de entrada y/o salida en’
el control de asistencia. (Pag. 3)

Se han complementado las instrucciones respecto al control de asistencias y
horas extras. Para tal efecto se ha emitido Oficio Circular DCyF, N° 248 de
25.05.2012. (Anexo N°01)



Sobre el Control de Asistencia, se refuerza ia necesidad de dar cumpiimiento
al Art, 61, letra-d) del Estatuto Administrativo (DFL 29/2004), haciéndose mencion
de todas las alternativas que posee el funcionario para registrar su asistencia y la
forma de proceder en situaciones especiales y/o de fuerza mayor.

A fin dfe verificar la distribucién y toma de conocimiento del Oficio Circular
mencionado, se verifico en forma aleatoria la distribucion del mismo al interior de
los Departamentos de la DCyF.

II. EXAMEN DE CUENTAS
1. Observaciién: Moras extraordinarias (Pags. 4y 5).

También, el Oficio Circular N° 248 de 25.05.2012, recién comentado, en su
punto N° 02, menciona las horas extras, resaltando la importancia y obligatoriedad
de efectuar :una buena programacion, de modo tal que las resoluciones
correspondieﬁtes, se emitan con anterioridad a la ejecucién de los trabajos.

Cabe hacer presente, que lo observado en punto N° 1,1 “Horas extras
pagadas que exceden el niimero de horas autorizadas en la resolucion respectiva”,
fue reqularizado mediante Resolucion Exenta DCyF N°901 de 12.12.2011, cuyas
resoluciones originales de autorizacién y pago de horas se emitieron bajo el N°883
de 04.11.201i0 y N°1094 de 15.12.2010. (Anexo N°02)

2. Descuentos personales superiores al 15% de las remuneraciones (pag.
6). |

Es importante precisar que nuestro Servicio en conjunto con Ia
Subsecretarié, en los Gitimos dos afios, ha estado abocado a la implementacion del
nuevo Sistema de Remuneraciones, el cual funciona integrado con el Sistema de
Recursos Humanos y el de Bienestar.

Para dar solucién a la aplicacion def dictamen de CGR N° 57.424, de 2009,
por la complejidad de fa materia, fue necesario primero tener funcionando
correctamente el nuevo sistema de remuneraciones y, a continuacion, desarrollar
una aplicacién computacional especial para tal fin, que se ha denominado “Maodulo
de Priorizacion de Deudas de Funcionarios MOP con terceros”.

A la fecha, dicho mddulo se encuentra en etapa final de desarrollo,
realizandose las Ultimas pruebas para su puesta en marcha, que se tiene
programada para el mes de septiembre de 2012,

Independientemente a lo anterior, se han realizado acciones para ir
implementando administrativamente lo dictaminado por el drgano contralor, como
lo es la apertura de codigos diferenciado de descuentos, con tope y sin tope, de
modo de establecer los compromisos pendientes anteriores y posteriores a octubre
de 2009. Lo anterior ha permitido aplicar el tope del 15%, a contar del mes de
septiembre de 2011, io que fue informado a través del Ord. N° 404, del 3 de
agosto de 2011. (Anexo N° 03)



Para completar la aplicacién total del dictamen sblo- resta poner en
funcionamiento el médulo de priorizacion, el cual permitird mantener una cuenta
corriente para cada funcionario y establecer el orden de prelacidn-en funcion de la
antigiiedad de cada deuda.

Finalmente, es pertinente mencicnar que el avance y cumplimiento de los
Planes de Accion que se han generado a causa dei Informe N° 51/2011 de la CGR,
son parte de las labores de seguimiento y control del Departamento de Auditoria
del Servicio, :
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Oficio Circular DCyF, N° 248 de 25.05.2012.
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MAT. + Informa sobre aplicacion  de

medidas en  Control de asistendia

Programacién  de Horas
gxtraordinarias.

INCL. N6émina de funcionarios.

SANTIAGO, 2 5 MAYQ 2012

DE : DIRECTORA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

A : SEGUN DISTRIBUCION

De acuerdo a observaciones consignadas. en Informe de Auditoria N° 51/23.04.2012 de

CGR, y considerando las Instruccionies emanadas del Departamento de Administracién, a

través de coIreos eledronicos de fechas: 04.03.2011, 14.04.2011, 706.06.2011,
19.07.2011, 26.07.2011 ¥ 03.04.2012; mediante el presente documento se reiteran
instrucciones contenidas en tales documentos, ya due varias de las observaciones

- contenidas en el citado Informe de Auditoria de 1a CGR obedecen al no curnplitmiento de fa
pormativa legal que las instrucclones aludidas hacen expresa mencion.

1.~ Obse}vadbn: “Funcionarios sin registro de hora de entrada y/o salida en el
control de asistencia” .

Las instricciones vertidas al respecto, por €l pepartamento de Administracion, se basan en
jo estipulado en el Art. 61, letra d) del DEL 29/2004, Estatuto Administrativo, que dice
relacion con el cumplimiento de la jornada de trabajo, con sistemas de controles fijados por
1a autoridad. En el caso de ta DCyF, este sistema de contro! opera utilizando los siguientes
medios: | }

a) Relojjbiométrico, a disposicién de todos Jos Serviclos dél Ministerio

b) Re!oj; digitat, ubicado en ! Subdepartamento de personal, para ser usado en Caso de
estar inhabilitada la primera aiternativa.

¢) Como dltima alternativa, en casos ~debidamente calificados”, podrén firmar la
némina que habilita 12 Subsecretaria en los lugares donde estdn los relojes biométricos.
Si hiciere uso de este Gltimo registro, lajel funcionaria/o, deberd responsabilizarse
personaimente de hacer flegar ai Subdepartamento de Personal, en un plazo no superior
a 24 horas de ocurrido e} hecho, ndmina donde registrd su ingresc y/o salida.

» En tal sentido, los funcionarios gue no utllicen las alternativas a), b} 6 ¢}, para
-efectos del registro de asistencla, no reconoce! omo. di
‘jaboral efec! ramente trabaja o implice

‘descuento.

nformara_como

> En casos de asistencia & capacitaciones, seminarios u otras jornadas autorizadas

| previamente por la autotidad, ios funcionatios deberdn registrar su control de

asistencia, en &l momento de. su ingreso y/o salida, segln si éstas ocupan solo

parte de Ia jornada laboral. Cabe hacer presente, que fa justificacion por

- capacitacién, deberéd ser remitida via correo electrénico al Subdepartamento de

. personal ya sea con antelacion a su ocurfencia o a lo més con 24 horas de sucedido
el acontecimiento.



» Los funcionarios que hagan uso de feriado. legal y/o permisos administratives;
deberan verificar que dichos beneflcios fugron aprobados en ¢! sistema Integrado
de  RR.HH. {mediante fa recepcidn del correspondiente corree electrénico que

genera £ste en forma automatica).

2.- Observacion: “"Horas extraordinarlas pagadas y no autorizadas”.

Las horas extraordinaias segln la normativa “deben autorizarse: mediante actos
administrativos exentos de toma de razdn, los que deben dictarse antes de fa realizacion de
aquelia”. Esto porque de dictarse en forma extemporénea, se estarla contraviniendo el
principio de Irretroactividad de los actes administrativos, contemplados en el Art. 52dela
Ley N° 19,880, {ESTABLECE BASES DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
QUE RIGEN LOS ACTOS DE LOS ORGANOS DELA ADMINISTRACION DEL ESTADO).

Dado lo anteriormente expuesto, las jefaturas deberan planificar oportunamente los
trabajos extracrdinarios, € informalos dentro de fos ¢clnco primeros dias habiles de cada
mes, al Subdepartamento de Personal, mediante el procedimiento estabiecido. Ello imptica
que los trabajos extraordinarios que no se ajusten a la disposicién anterlor, no seran
sancionados mediante acto administrativo exento (Resoluciones Complementarias), y por
tanto no seran reconocidos para ningdn efecto.

Solo ante situaciones “jmprevistas” y/o “tareas lmpostergabies", jas Jefaturas de
Departan*lento, podran informar mediante correo electrénico al Subdepartamento de
personal, en ¢l dfa en que s& produzca Ma necesidad” de realizar trabajo extraordinario,
ta némina de losflas funcionarlos/as, para efacto de dictar el acio administrativo antes dela

realizacion de la actividad.

Los/as f(lnclonarlos{as dependientes de cada Departamento, deberan tomar conocimiento
de las presentes instrucciones;, estampando su firma en noémina adjunta.

Saluda atentamente 2 ud.,
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DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS MOP.



LOS ABAJO FIRMANTES CERTIF

ICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIAY HORAS

EXTRAORD!NARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

v _re o 7 Dependendias. T e, -}
1j 6215769- 0 ANIN]R?GONZRLEZ ROSA O NAC DEPTO AUDITORIA
2| 5593957- 8 ARANE;’JA HEMRIQIUEZ IBAN Y D NAC DEPTO AUDITORIA
- 3 3567559 -1 BUSTA%V!ANTE CRUZ MARIA ALEJANDRA D MAC DEPTO AUDITORIA
4] 6558120- 5 CANETE S05A LEONARDO A b NAC DEPTO AUDITORIA T
51 13966654 - 3 DlEDRliCHS CARCAMQ TRINIDAD EVELYN D NAC DEPTO AUDITORIA
6l 6630210 - 4 |LEIVA %!ARRERA MARIA INES D NAC DEPTC AUDITORIA
71 11848038 - 4 [LEON ;\REVALO PAULA ANDREA D NAC DEPTC AUDITORIA
8] 16115698 - 1 |MARCHANT TOBAR JOCELYN DENISSE D NAC DEPTO AUDITORIA
9 l:lGSUBB -1 MILUé ROJAS VICTOR HUGO D NAC DEPTO AUDITORIA




LOS ABAJO FIRMAN'I?ES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA'Y HORAS
EXTRAORDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

R IR T e Dependendayt T A
‘7 1| 11853505~ 7 BARRAiClD CRISTIAN ANDRES D NAC U DE PLAN Y CONT DE GEST

2] 13933680- 1 ESP!NC;)ZA MARIN CLAUDIO ARNOLDO D MAC U DE PLAN Y CONT DE GEST

3| 11319524 - K GOMEZ GUTIERREZ PATRICIA EUGENIA D NAC U DE PLAN Y CONT DE GEST

4f 15401712- 7 NUNEEZ SALAZAR INGRID CAROLINA D NAC 1 DE PLAN Y CONT DE GEST




LOS ABAJO FIRMAN'?ES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS
EXTRAORDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD ¥ FINANZAS - MAYO DE 20312

I T Dependendias. Telema "
( 1} 13562985- 5 ALAR(‘:ON FERREIRA ANDSEA MARGARITA FIN SUBDERTO ANALY ESTUD FIN
2 5528606 - K AL\"AR;EZ ASTETE TERESAE FIN SUBDEPTO GEST PRESUP FINAN
2] 15994807 - 2 ANABJilLON SAN MARTIN TOMAS FIN SUBDEPTQ TESORERIA
4] 13457038 - 5 BRIGﬂES SAEZ MARICRIE FIN SUBDEPTO GEST PRESUP FINAN
5] 17021482 - K BUST%QS ZQUIERDC ALVARQ BASTIAN FIN SUSDEPTO TESORERIA
6| 14128036 - 8 CAMI;’DS ALVARADO KAREN PAULA EIN SUBDEPTO TESORERIA
7t 13045821 - 1 CESP%EDES CABRERA JEANMNETTE PAULETTE FiN SUBDEPTOTESORERIA a
Bl 17662756- 5 COR%ES_ RAMOS HERNAN AMERICO 15A1AS FIN SUBDEPTO TESORERIA
gl 8765088 - 1 DEL&ADD CUEVAS PATRICIO ALEFAN £IN DEPARTAMENTO DE FINANZAS
10] 12249229 - K FER{IANDEZ SEPULVEDA CLAUDIA IVONNE FiN DEPARTAMENTO DE FINANTZAS
11| 6286109 - 6 GALE\RDO LAGOMARSINO JAIME £iN SUBDEPTO ANAL Y ESTUD FIN -

12| 18055207 - 3 {GARCIA CARRASCO CAMULO JESUS OSVALDO ESTERFIN SUBDEPTO ANALY ESTUD FIN

13| 7450377 - 2 LUI\‘?A VASQUEZ MARGARITA . FIN SUBDEPTO ANAL Y ESTUD FIN
I 14| 5961210 -7 ME?‘U\SOTO MANUEL JESUS FIRt SUBDEPTO TESORERIIA
15| 15539807 - & MORALES ESPINGZA ALICIA ANA FIN SUBDEPTO GEST PRESUP FINAN -
16] 16882115- 8 OL;EA VARGAS FAVIOLA ALEIANDRA FIN SUBDEPTO TESORERIA B
17] 17464887 - 5 OR;TEGA CORREA AXEL SEBASTIAN FIN SUBDEPTO TESORERIA
18| 16640092 - 8 PEZO CASTILLO MARIORIE NICOLE FIN $UBDEPTO TESORERIA
19} 9339876 - 8 SUZCRE CERDA PAULA CECILIA FIN SUBDEPTO ANAL Y ESTUD FIN
20] 14092268 - 4 _'I::FlA BETANCOURT PATRICIO ALFONSO FIN SUBDEPTO TESORERIA -

21] 12633603 - 5 V.}_\LLEIQS ALLENDE MARID ALVARC FIN SUBDEPTO TESORERIA
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LOS ABAIO FIRMANTES CERTIFICAN CONOCER LAS §
EXTRAORDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CON

NSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS

TABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

TS

“_":Ru“ NGRS o)

U Notnbe

: Depéndencs Tma
1f 7347085- 1 ACUI%IA RODRIGUEZ NELSON ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
2 6520189 - 5 ARA\?A ELGUEDA LUIS ADM SUBbEPTO ABASTEC YSERV -
3 7042077 - 5 ARE{;IANO VALDES EDIVH GLAUDIA ADM OF INF RECL Y SUGERENCIAS
4| 13931921 - 4 BRAVO BIZAMA JUAN RODRIGO ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERY h
? 16517012 - 1 BRIO;NES ROJAS EDUARDD ANDRES ADM SUBDEPTO GESTION PRESUPUES
6 6075826- 3 CON;TREM AVELLO CARLOS ADM SUBDEPTO PERSONAL
7{ 6080100- 2 COR::FES CORTES NICOLAS f\DM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
8| 5833938 8 FIG!;IEROA FLORES PATRICIA ADM OF INF RECL Y SUGERENCIAS
gl 7139846- 3 GRAiNDON ADASME MARTA CECILIA ADM DEPTO ADMINISTRACION
10f 9587774- 5 GUE;RRA MEDINA MAURICIO ANTONIO ADM SUBDEPTC ABASTEC YSERV
11} 6545694 - K GU{HERREZ GAONA AIDA MONICA ADM SUBDEPTO PERSONAL
12 6973361- 1 HF.\;!IA ARTEAGA CESAR CLAUDID ADM OF INF RECL Y SUGERENCIAS
13] 14254583« 7 'lNl'.i!STROZA SEPULVEDA LIDIA JEANNETTE ADM SUBDEPTO PERSONAL
14| 7435920- 5 MA;LDONADO MENDEZ YODALIS DELC ADM SUBDEPTO PERSONAL
15| 5699651- 6 MFE«RDONES RIQUELME JAVIER ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
16} 7219357 - 1 MAR!N JOFRE ADELINA ERCIRA ADM SUBDEPTO GESTION PRESUPUES
17 16131041 - 7 OL%GU!N RIVEROS JENNIFER PAULINA ADM OF INF RECL Y SUGERENCIAS )
18| 16742009 - 5 RﬁéMlﬂEZ CHAVEZ LUIS CARLOS ADM OF iNF RECLY SUGERENCIAS
19| 6344388 - 3 RéMIREZ HUENCHULE CARLOS ALFREDD ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
20} 13997452 - 2 RIbS MARTINEZ MIGUEL ALEXIS ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
21 6038353 - 7 RliVAS TRONCOSO MANUEL ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
22| 7223622 K RbDRIGUEZGAIARDU ALBERTQ A ADM DEPTO ADMINISTRACION
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10S ABAJO FIRMAN;ITES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS
EXTRAORDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

Proa e S W e T Nombre ~Dependendas : TR Fma

23] 10349966 - 6 RODR:!GUEZ ROJAS ESTER XIMENA, ADNM SUBDEPTO ABASTEC YSERV

28l 6996391 - 7 |ROJAS AVILA OSVALDO EVARISTO ADIM SUBDEPTO ABASTEC YSERV
vZS 5314911 - 1 SAAVEDRA URIZAR CLAUDIO H ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV

26{ 17138535- 0 SANT;EUCES BARRA MARIA JOSE {SABONES ADM SUBDEPTO PERSONAL

27] 8712818 - 2 SANtOS ALARCON MARIAL ADM OF INF RECLY SUGERENCIAS

28| 9017576- 9 SOT(i) BALBONTIN ERIKA AMELIA ADM SUBDEPTO GESTION PRESUPUES

79f 3665161 - K SOT(:) PARADA PEDRO ADM QF INF RECLY SUGERENCIAS

30l 6220109- 6 VAS:QUEZACUNA MANUEL P ADM SUBDEPTC ABASTEC YSERY
1 31} 5578881- 2 WZC;ARRA ALMENDRAS LUIS O ADM SUBDEPTO ABASTEC YSERV i‘

i

[ g i

32] 10721180 - 2 |2UNLETA RODRIGUEZ MARIA JOSE ADM SUBDEPTQ ABASTEC YSERV




LOS ABAJO FIRMANTES CERTIFICAN CONOCER LAS INST
EXTRAORDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION D

RUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS
E CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

T Run Hima.l: 27 o
i—_ . .
11 17729167 - & ALBURQUERQUE PEREZ RAUL ALFREDO CONTAB SUBDEPTO € PRESUP PROVE
2| 16408214 - 8 |AROS ?EHNANDEZJEANNE‘I‘W IRENE CONTAS SUBDEPTO C PRESUP PROVE I
3| 16738838 - 9 BAHAMONDES REYES JOSE ENRIQUE COMTAB SUBDEPTO C PRESUP PROVE
_“—4 6897836 - X BETA&COURT GALLARDO ISABEL CONTAB SUBDEPTO C PRESUP O EST
5 16714085 - 8 CARRILLO MARTINEZ BEXY CARLA CONTAB SUBDEPTO C PRESUP PROVE _
6| 6081338- 8 GALLiEGUILLOS HERRERA JUAN CONTAR SUBDEPTG CPRESUP O EST
7| 5439417 - 9 GARCZIA RIVERA MANUEL CONTAB SECC REND DE CTAS
8| 6774539- 0 GAR!-:(IDO RUBIO MARIA ELISABETH CONTAB SUDEPTO GESTION CONTABL
gl 9738707- 1 GONiALEZ QUITRAL VERONICADE L CONTAR SUBDEPTO C PRESUP O EST
10| 6057144 - 9 HERRERA ALVAREZ JUAN CONTAB SUBDEPTO C FRESUP O EST
11} 6738247 - 1 |IBANEZ LOYOLA LUIS ENRIQUE CONTAB SUBDEPTO C PRESUP O EST
12| 10472747 - 6 |IMANA KALISE DANIZA CONTAB DEPTO CONTABILIDAD
_—1; 12658421 - 0 . ITURHA ARANEDA RODRIGO ANDRES CONTAB SUBDEPTO C PRESUP PROVE )
14] 18056087 - 1 JAR‘A SAEZ CRISTIAN MANUEL CONTAB SUBDEPTO C PRESUP PROVE
- 15( 18456244 - 8 JOR?QUERA NEIRA ALBERTQ ANTONIO CONTAS SUBDEPTO C PRESUP PROVE
—FJ.G 12658651 - 5 lAi%BE ARAYA RAMON 5. CONTAB SUBDEPTO C PRESUP O EST
17| 7061089 - 2 MA;LDONADO SOLAR ELIZABETH " |conTAB SUBDEPTO € PRESUP O EST
18! 12681984 - 6 [MARCHANDELA FUENTE DAGOBERTO ENRIQUE CONTAB DEPTO CONTABILIDAD
19| 8046963 - 1 MATF_LUNA MATURANA DINO CELSG CONTAB SUBDEPTO C PRESUP PROVE
20§ 12463534 - ¢ MEYER CRI;OST OMO PABLO S CONTAB SUDEPTO GESTION CONTABL
71| 9868338 - ¢ |MOUINAPADILLA SANDRA CAROLINA CONTAR SUDEPTO GESTION CONTABL |




LOS ABAJO FIRMANTES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA ¥ HORAS

EXTRAORDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

" Firma,

T Ran T | L L Nombre]
22] 5380008 - 4 MOLINA SALDIAS FERNANDOE \CONTAB DEPTO CONTABILIDAD
23l 16430847 - 3 NAVARRETE CORONADO PAMELA ANDREA ‘CONTAB SUBDEPTO ¢ PRESUP C EST

| b -
i_.

25| 13311660 - 5 OSORIO CUEVAS TEDDY HENRY

CONTAB SUBDEPTOC PRESUP PROVE

CONTAB SUBDEPTGC PRESUP PROVE

7304156 « O |PARRA CASTRO MARIA ANGELICA

6313246 - 9 QUEZADA LARA GUILLERMO

:

28

9613696 - K |RAMIREZ 5070 SILVIA ANDREA

29

7835084 - 9 RIQUELME COMTRERAS GABRIELA DE

!CONTAB DEPTO CONTABILIDAD

'3
CONTAB SUBDEPTOC PRESUP PROVE

CONTAB SUDEPTO GESTION CONTABL

CONTAB SUDEPTO GESTION CONTABL

CONTAB SUDERTO GESTION CONTABL

CONTAB SECC REND DECTAS

CONTAB DEPTO CONTABILIDAD

30| 14460057 - € RIQUELME VILLARROEL MARCELO ESTERAN
31} 6024431- 6 ROBLES MELLA CARLOS
32| 6552862- 2 ROJAS HERNANDEZ RENE

l . .

33| 18539539 - 1 ROJAS ROJAS SCARLETTE ELENA

34| 16745361 - 9 JRUZALVAREZ ELJZABETH DIANA

CONTAB SECC VISACION PRESUP

CONTAB SUDEPTO GESTION CONTABL

[

-

agl 7198004 - 9 SAEZ TRUJILLO ANAT

CONTAB SECC REND DE CTAS

—_—m

11892249 - 2 SANCHEZ LIZANA BERNARDA DE LAS MERC

CONTAB SUBDEPTOC PRESUP PROVE

e e et

36

37f 7105895 - € SANDOVAL POBLETE EYA - CONTAS SUBDEPTOC PRESUP Q EST
I b

38| 17704762 - 7 VERGARA MORENO CESAR GUILLERMO CONTAB SUBDEPTOC PRESUP PROVE
]

39| 16066996 - 9 ZUNIGA MARTINEZ JESSICA JACQUELINE CONTAS SUDEPTO GESTION CONTABL




1.0S ABAJO FiRMANT}ES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS
EXTRAORD}NARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

A .}

T T

3f 12881351 - 9 ACEVEDO MORENC CARLOS MAXIMILIANO INE Y PROC SUBDEPTO ORG Y MET

13241665 - & ARMU(:J PARDO NANCY SOLANGE SUBDIR UN CONT INT DE PROCESO

3129402 - K |AST UDILLO ALVAREZ JUAN ALBERTO SUBDIR UN CONT INT DE PROCESO

A E
' 8963472 - 5 |ARZOLA SOTO CARMEN LUZ INF Y PROC SUBDEPTC ORG Y MET

51 11104196 - 2 CASTE.LO MARTINEZ EMA MARITZA SUBDIR UN CONTINT DE PROCESO

6i 6593459- 0 CERDA VARGAS NANCY

7 15464580 - 2 ESPINOZA MENAS VALESKA ANDREADEL

8 GONZALEZ UZAMA ALEIANDRO OMAR

of 6581426- 9 MELGAREIO RIVERA SABINA ERCIRA

10! 8528663 - 3 RIVERA NEVEU MARCIA LILA

11} 5920886 O RO-ﬁRlGUF.Z HUERTA FRANCISCO MA

- ———

12| 70e2512- 1 ‘UR#\EATAPIAMARCELADELC
]

INF ¥ PROC SUBDEPTO ORG Y MET




1LOS ABAJC FIRMANTES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS
EXTRAGRDINARIAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

AT

B AR b *Nombra’ i - Dependengiast

e Fema L )

!

e et

1\ 6306153 - 0 BECERR;‘\ GUTIERREZ WALDO \ENF ¥ PROC UN DES TECNOLOGILT
2t 6191785- 3 CARRION OSGRIO SACHA LECPOLDO \INF ¥ PROC UN DES TECNOLOGICT
3] 6963638- 1 GONZALEZ ALCFANTARA LAURA MARGARITA \INF ¥ PROC UN DES TECNOLOGICO
al 7140801 - 9 {POZO PALIVIA ALEXIS INES INF Y PROCUN DES TECNOLOGICO
>5 5252249 - 8 \RUIZ (;IFUENYES RENE PATRICIO INE Y PROC UN DES TECNOLOGICO




105 ABAJO FIRMANTéS CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONES SOBRE REGIST!
EXTRAORDINASEAS VIGENTES EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINAN

7AS - MAYO DE 2012

RO DE ASISTENCIAY HORAS

Dependencias’

i
i 1\ 18547154 - 3 \CERDAS'AENZ PABLO IGNACIO

27 13032353 - 7 GAJARDO GONZALEZ DANIEL ALEJANDRO

3| 5843806- 5 GAJARDO NAVARRETE JORGE WALTER JONATHAN

4| 10924993 - 8 GONZALEZ FUENTES ELIZABETH

5y 7842250 - 3 GOMZALEZ VERA MARIA GRACIELA

6282921 - 4 HERREfﬂA HUERTA JORGE RAMON

9216188 - 9 |INZUNZADIAZ DEBORAY

P

13894942 - 7 MEDINA OLIVARES JAIME DALLYWOO

\_____ -

o] s$195235-1 OCAMPQ ORTIZ LUIS ALBERTO

)

5841379 - 8 JORDENES VALENZUELA DOMINGO

s o]

l:{EM SUBDEPTO PAGOS Y COBRANZAS
REM SUBDEPTO CONTROL
e ————"
REM SUBDEPTO PAGOS Y COBRANZAS
REM SUBDEPTO ELAB Y PROC

REM SUBDEPTO PAGOS ¥ COBRANZAS
REM SUBDEPTO CONTROL

REM DEPTO. REMUNERACIONES

REM SUBDEPTO ELAB Y FROC

REM SUBDEPTO PAGOS ¥ COBRANZAS

REM SUBDEPTO CONTROL

11( 13557204 - 7 {PAVEL DONOSQ FLORISIMA MARCELA

|
l

REM DEPTO. REMUNERACIONES

16569560 - 7 PEN;M.OZA BETANCOURT OSCAR AGUSTIN

16031241 - 6 RODRIGUEZ FUENTEALBA VICTOR ORLAND

E——

18441199 - 7 RODRIGUEZ VEGA LINDSSEY MARLENE

k
13
14
15 17771822 - K ROJAS VERA DAVY AQUILES

1] 16086141~ K SANTIBANEZ RAMIREZ JONATHAN MAURICIO

13491430 - 7 URRUTIA RAMOS CARLOS ALBERTO

13718110 - K VALENZUELA CONTRERAS SUSANA ANDREA

REM SUBDEPTO CONTROL

REM SUBDEPTO CONTROL

REM SUBDEPTO PAGOS ¥ COBRANZAS

REM SUBDEPTO ELABY PROC

REM SUBDEPTO CONTROL

REM SUBDEPTD PAGOS Y COBRANZAS

REM SUBDEPTO CONTROL

7065783 - K |VALLEIOS ASTUDILLO NORA ESTER

REM SUBDEPTO ELAB Y PROC

To-Fitma -

PR LI

———




1OS ABAJO FIRMANTES CERTIFICAN CONOCER LAS INSTRUCCIONE

EXTRAORDINARIAS VIGENT

5 SOBRE REGISTRO DE ASISTENCIA Y HORAS

£S EN LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - MAYO DE 2012

wa ] - Run ) 1 T

- Nombre.:

Dependendlas i

T P L)

r1‘ 6939217 - 2 DIAZ GONZALEZ CRISTIAN RENE

SUBDIR SUBDIRECCION NACIONAL

£SCOBAR GONZALEZ ITHAMAR BETZABETH

FIERRO RAMIREZ RAUL R

SUBDIR SUBDIRECCION NACIONAL

SUBDEPTO DES ORGANIZAC

10964619 - 9 |[MEDINA MILEAS LUIS ALFREDD

GUTIERREZ GARRIDO MARIA CECILI

D NAC DIRECCYON NACIONAL DCYF

7i 12704868 - K NARVAEZ RIVEROS EVELYN DENISSE

gl 10841555- 2 {P

e

SUBDEPTO DES ORGANIZAC

e

SUBDIR SUBDIRECCION NACIONAL

[

\SUBDEPTO DES ORGANIZAC

EREZ CARRASCO PATRICIA EUGENIA

\ 9\ 16356226 - K {P
!

GNCE DELCANTO VALENTINA PATRICIA

\SUBDEPTO DES ORGANIZAC

\SUBDEPTO DES QRGANIZAC




Direccion de
Contabilidad

>y Finanzas

Atinisterio de Obras
Pibiicas

Gobiernd de Chile

Resoluciones

MOPI25

OHAS QUE UHEN CLINDE

ANEXO N°02:

Exentas DCyF N°883 de 04.11.2010,
N°1094 de 15.12,2010y
N°901 de 12.12.2011.




O

TRAMITADA.
bl ' CON ESTA-FECHAEL 0 4 NOV, 2010
somizats T3 DIRECTOR DE CONTARBILIDAD ¥ '
CHILE "CEINANZAS, HA DICTADO OF NFQUIASINES RESLOS
T p o LA SIGUIENTE RESOLUCION, DIREC: CONTABLIDAD Y FINANZAS
: AUTORIZA NUMERO DE HORAS EXTRAORDINARIAS DIURNAS,
MINISTERIO DE HACIENDA NOCTURNAS AL PERSONAL DCYF. CORRESPONDIENTE AL MES DE -
OFICINA DE PARTES NOVIEMBRE 2010.
t
RECIBIDO :
Lr sanmiaGo, = 4 NOV. 2010
VISTOS Las necesldadeé de! Serviclo; Ia Ley de Presupuesté para el afio
CONTRALORIA GENERAL 2010; los articulos 66" §7°, 68" y 69 del D.F.L. N* 29/2004, que fija
TOMA DE RAZON texto refundido, coordinado y sistematizado de fa Ley N* 18.834; la
Resolucion N* 1.600/2008, de la Contralorla General de fa
Repuiblica; el Decreto MOP. N* 359/2010; y las atribuciones que me
: confiere el D.FL MOP, N2 850/97, que. fijé texto refundido,
RECEPCIO N coordinadoy slstematizadu.aé JaLey N 15.8»40;j
i RESUELVO  {EXENTO)
DEP. TR
¥ REGISTRO
DEPART, o . .
\°°““9“-- oras Extraordinartas diurnas, nocturnas correspondientes
-} sus. DEP. ‘ NEMB, g 2, a;! 'iaeisonal de la Direcclon de Contabilidad y Finanzas,
C. CENTRAL . que se diraliza a cont Hiiaeibn, con residenciaen santiago. ;
SUB.DEP. ; J
E. CUENTAS ' RUNN'  NOMBRE/FUNCIONARIO HORA HORA
suB, DEP. DIURNA ROCTURNA
R BiEi?"EPS'\{i Ac.-—"""“"'" 7347095-1 ACUNA_RODR!GUEZ NELSON 32
65201895 ARAYA ELGUEDALUIS ) . J— 10
RN J , 5543430-1 ARAVENA SANDOVAL MAGALY / 12
7042077-5 ARELLANO VALDES EDITH 10
{V%E;GR}T : 15498214—8 ARDS FEHNANDEZJEANNETY 3
i : 16768839-3 BAHAMONDES REYES JOSE 10
SUB. DEP. 6306153-0 BECERRA GUTIERREZ WALDO 15 ]
WMUN‘C‘P- — 6807836-K BETANCOURT GALLARDO {SABEL 8-
16517012-1 BRIONES ROJAS EDUARDO ' 5
“ 16714085-8 CARRILLO MARTINEZ BEXY 8
16902835-4 CASTRO ARCE RAUL 8
\ REFRENDAGION G072 c°”‘“£“§{%§%%9“@ ja i
S . " DIEDRICHS CARCAMO TRINIDAD 5
PTG, o mmm 15464580-2 ESPINOZA MEJIAS VALESKA 5
‘ 12032353-7 GAIARDO GONZALEZ DANIEL 15
ANOT.PORS — - — = == === 7 £543806-5 GAJARDO NAVARRETE JORGE 10
MPUTAC. — = = = == = == =77 £081338-8 GALLEGUILLOS HERRERA JUAN 8
B taiainin 6774139-0 GARRIDO RUBIO MARIA .-
DEDUC.OTO - = m = w === 7" 57125093 GONZALEZLARENAS DIGNA 8
] 9788707-1 GONZALEZ GUITRAL VERONICA 26
L - 28422505 . GONZALEZ VERA MARIA G 25
71398463 GRANDON ADASME MARTA 30
6057144-0 HERRERA ALVAREZ JUAN, 5
6282921-4 HERRERA HUERTA JORGE 12
126584210 ITURRA ARANEDA RODRIGO 5.
12658651-5 LABBE ARAYA RAMON 9
7061089-2 MALDONADO SOLAR ELIZABETH 8
16115698-1 MARCHANT TOBAR JOCELYN 5
5699651-6 MARDONES RIQUELME IAVIER 29




wpROCER: | 4274604

LO QUE TRANSCRIBO
PARA SU CONOGIMIENTO.
8ALUDA ATENTAMENTE A UD.

Oﬁr'e;:&s nicmaciones, Recianie y Sugerercias
[s AR .

Cm————

12463534-9
68341744
53800084

16430547-3

16131041-7
58413798
7344156-0

13557204-7

13077789-9
6313346-9

6038353-7
150312416
6996991-7
6552862-2

53149111

11892249.2
16086141-X
8712819-9
6021454-9

13451480-7

5B14137-2
7065783-K

62201096
5578881-2 -

16066996-9

-

o SUERE AVELINA
MATELUNA MATURANA DINO
MEYER CRISOSTOMO PABLO
MEZA MALDONADO PATRICIA
MOLINA SALDIAS FERNANDO
NAVARRETE CORONADO PAMELA
OLGUIN RIVEROS JENNIFER
ORDENES VALENZUELA DOMINGO
PARRA CASTRO MARIA ANGELICA
PAVEZ DONOSD MARCELA -

-PLACENCIA CASANUEVA XIMENA

" QUEZADA LARA GUILLERMO
6344388-3

RAMIREZ HUENCHULE CARLOS

'RIVAS TRONCOSO MANUEL

RODRIGUEZ FUENTEALBA VICTOR
ROJAS AVILA OSVALDO

ROJAS HERNANDEZ RENE
SAAVEDRA URIZAR CLAUDIO
SANCHEZ LIZAMA BERNARDA
SANTIBAREZ RAMIREZ JONATHAN
SANTOS ALARCON MARIAL

* SOTO HERNANDEZ RICARDO

URRUTIA RAMOS CARLOS
VALENZUELA ZAMBON SILVIA
VALLEIOS ASTUDILLO NORA

VASQUEZ ACUNA MANUEL

VIZCARRA ALMENDRAS LUIS
ZURIGA MARTINEZ JESSICA

ANGTESE Y COMUNIQUESE,

BB ERWwER<E 0w

Wt ur

10

22

22
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CON ESTA FECHA EL

DIRECTOR DE CONTABILIDAD ¥

TRAMITADA
15.DIC. 2010

FINANZAS, HA DICTADO CHILE GF. FORMACIONES, RECLAMOS
LA SIGUIENTE -RESOLUGION. R o RGBS ¢ Miuzne
e AUTORIZA PAGO DE HORAS EXTRAORDINARIAS DIURNAS,
k NOCTURNAS AL PERSONAL DCyF. -CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE 2010.
RECIBID®@
. —— - sanTiaco. . "} 5 DIC, 2010
CONTRALORIA GENERAL L .
- TOMA DE RAZON VISTOS : *Las necesidades del Serviclo; la Resolucion DCyF. { E ) N
} ) 883/2010; !a ley de Presupuesto para el afio 2010; los
articulos 66°, 67°, 68° y 69 del D.F.L. N° 29/2004, que fija
RECEPCION texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N°
18.834; la Resolucisn N° 1.500/2008, de la Contralorfa
SiRibico ~ General de la Repiblica; el Decreto MOP. N° 277/2010; y las
* atribuciones que me confiere el D.F.L. M.O.P, N2 850/97, que
QEP. TR, " fij6 texto refundide, coordinado y sisternatizado de la Ley Ne
Y REGISTRO 15.840; : )
DEPART. "=
CONTABIL- ‘ RESUELVO (EXENTO)
SUB. DEP. 1S .
C. CENTRAL [~ CevE m-‘: &ug‘i
SR eyl
SUB. DEP. 1-AUTORIZASE Pago  de Horas Extraordinatias diumnas, nocturnas
s ibEﬁéﬁm * correspondientes al mes NOVIEMBRE del 2010, al personal de la Direccién
de Contabilidad, y Finanzas, que se individualiza 3 continuacidén, con
ADBHTORIA § residencia en Santiago,
VORUYT RUNN® NOMBRE/FUNCIONARIO HORA HORA
o DIURNA NOCTURNA
Shcip. 73470951 ACUNA RODRIGUEZ NELSON 26
- 6520189-5 ARAYA ELGUEDA LUIS 40
55434301 ARAVENA SANDOVAL MAGALY 12
- 7042077-5 ARELLANO VALDES EDITH 10
REFRENDACION 16408214-8 AROS FERNANDEZ JEANNETTY 2
1678839-9 BAHAMONDES REYESJOSE -4
EF.PORS — o - — e om e m e 6306153-0 BECERRA GUTIERREZ WALDO 18 9
MPUTAG. oo e em s 6897836-K' BETANCOURT GALLARDO ISABEL 8
ANOT.PORS — — o oo o e e 16517012-1 BRIONES ROJAS EDUARDO 3
MPUTAC. - - o e e 16502835-4 CASTRO ARCE RAUL 8 .
_________________ 6080100-2 CORTES CORTES NICOLAS 21 49
DEDUC.DTO v e e mm == == 6081338-8 GALLEGUILLOS RERRERA JUAN 8
6774139-0 . GARRIDC RUBIO MARIA 5
5712509-3 GONZALEZ LARENAS DIGNA 8
9788707-1 GONZALEZ QUITRAL VERCNICA 23
7139846-3 . GRANDON ADASME MARTA” 40 1
6057144-9 HERRERA ALVAREZ JUAN 5
6282921-4 HERRERA HUERTA JORGE 12
126586515 LABBE ARAYA RAMON g
7061089-2 MALDONADO SOLAR ELIZABETH 8
16115698-1 MARCHANT TOBAR JOCELYN 3
5699651-6 33

4

MARDONES RIQUELME JAVIER



i:

7219357-1
8046969-1
12463534-9
6834174-4

5380008-4-

16430547-3
16131041-8
5841379-8

7344156-0-

13557204-7
130777899
6313346-9
£344388-3

6038353-7

16031241-6
6996991-7

-5314911-1
118922492

16086141-K
8712819-9

"6021454-9:

134514807
5814137-2

7065783

. 6220109-6

55788812

2. Elgasto que demande el pago de la presente Resolucién
1968 del 22-01-2010, Principal; Item 2101004005 y 2

corresponda.

DISTRIBUCION::

» Dpartamento de Remuneraciones (1.
> Subdepto. Personal {1}

> OIRS. DCYF. '

MARIN JOFRE ADELINA
MATELUNA MATURANA DINO
MEYER CRISOSTOMO PABLO
MEZA MALBONADO PATRICIA
MOLINA SALDIAS FERNANDO

‘NAVARRETE CORONADO PAMELA .

OLGUIN RIVEROS JENNIFER

ORDENES VALENZUELA DOMINGO -

PARRA CASTRO MARIA ANGELICA
PAVEZ DONOSO MARCELA
PLANCENCIA CASANUEVA XIMENA
QUEZADA LARA GUILLERMO

- RAMIREZ HUENCHULE CARLOS

RIVAS TRONCOSO MANUEL
RODRIGUEZ FUENTEALBA VICTOR
ROJAS AVILA OSVALDO

-SAAVEDRA URIZAR CLAUDIO

SANCHEZ LIZAMA BERNARDA
SANTIBAREZ RAMIREZ JONATHAN
SANTOS ALARCON MARIA L

5070 HERNANDEZ RICARDO
URRUTIA RAMOS CARLOS

'VALENZUELA ZAMBON SILVIA

VALLEJOS ASTUDILLO NORA
VASQUEZ ACUNA MANUEL
VIZCARRA ALMENDRAS LUIS

-
-~

ANOYESE ¥ COMUNIQUESE.

Autoriza pago.hrs extras diurnas/noct. noviembre.2010

N’ PROCESO : 4368884

LO QUE TRANSCRIBO
PARA .SU_CONOCIMIENTO

) - etz QiRE
O~ nfvmacings, Reelwuss ¢ Svgersndias

[ RWRTS S D,

~ o

12
10
8

4
10

20

17

12

12
11

12
37

24
37

se imputard al Comprobante de Compromiso TD:5 N°
102004005 SUBT.21, Presupuesto afio 2010, segln



PR TENE SRS RESCE

. CONESTAFECHAEL =
DIREGTOR DE coucfaélﬁom -
FINANZAS, HA DICTADO
LA SIGUIENTE RESOLUGION

MINISTERIO DE HACIENDA
" OFICINA DE PARTES

RECIBIDO

CONTHALORIA GENERAL “
™ TOMA DE RAZON

REGEPCION

JURIDICO

LA DEP. TR
‘L' |[YREGISTRO

DEPART.
CONTABIL..

Sy8. DEP.
©. CENTRAL

SUB. DEP..
1l&.CUENTAS

syB, DEP,
K CPY
HIENEINAC)]

| oePart. |
AUDITORIA 1

DEPART.
vOPU. YT

sug, DEP.
MUNICIF.

. o—

| F REFRENDACION
. : REF.PORS‘-'.._..‘ .......
WMPUTAG, = — === === ="
ANOT.PORS - e e m e = o
IMPUTAC.

e e e m wn e ww o

—————————————————

DEPART. ‘ :

TRAMITADA
12 DIC. 201

GF. I%FORMAGIUNES RECLQMOS

SUGEREHCIAS = 0 :
DIRES. CONTABﬁ.ID.!AD ¥ éﬁwms

COMPLEMENIA RESOLUCION AUTORIZA NUMERO HORMAS
EXTRRORDINARIAS DIURNAS, NOCIURNAS AL PERSONAL DCyF.
CORRESFONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE 2010. :

12 DIC. 201

Las necesidades del Serviclo; la resolucion DCyF Bx N° 883 de
04-11-2010; la ‘Ley de Prasupuesio paid el afo 2010; los
arliculos 66%, 67° 68° y 69 del DEL N 29/2004; gue fijo texlo
tefundido, coordinado ¥ sstematizado de la Ley N° 18.834; la
Resoluclén N° 1,600/2008, de lu Contralofio General de la,
Republica; el Decreto MOP N1081/2005; " v los alribuclones
" que me conflere e} DFL. MO.P. N° B50/97, que fij6 lexlo
refundido, coordinado y sistemalizado de la Lay N° 15.840

SANTIAGO.
VISTOS :

CONSIDERANDO: QGue, es necasario regularizor la aulorizacion de ndmero de

horas exiraordinanas conespondientss al mes de Noviembyre
det . 2010, produclo de Fie informe  de Observaciones
N°51/2011, de Confraloria General de la RepUblica.

" RESUELVO  (EXENTO)

—— -

D.C.YyFR N ____9_0_11

1.- COMPLEMENTA Resolucion (Ex) DCYF Ny 883 ge 04-11-2010 que autoriza nimeto

3

de Hors Extraordinarias divmas ¥ Heatithas correspondientes of mes de
ﬁgylafadg(gﬁaaotq. ol personal de la Direccion de Contablidad y Finanzas,
e Individu

qus se IRdividtiaiiza a confinuacion, con residencla en Santiago..
RUN N° NOMBRE/FUNCIONARIO HORA HORA
. n ‘ DIURNA-  NOCTURNA
TUR000.2  CORIES CORTES NICOLAS Q@_g - 15
63443883 RAMIREZ HUENCHULE CARLOS - 1
6038353-7 RIVAS TRONCOSO MANUEL 1 i
5314911-1 SAAVEDRA URIZAR CLAUDIO 9 15
6220109-6 VASQUEZ ACUNA MANUEL 15 2
55788812 VIZCARRA ALMENDRAS LUIS il 15

2.-B gasio que demande e! pago de id presenle Resol‘}uc\ér'\,se;' impulerd i
Comprobante de Compromiso TO:5 N° 1968 del 22/01/2010, Pincipal; flem 21
01004005y 21 02004 005 SUBT.21, Presupuesto afio 2010, segun corespondd.

ANOTESE ¥ COMPH

Depariafnenio de Remurnieraciones NTRERAS A\NARRUO

3J> Subdeplo.Fenondl . %IMSS ﬁt’?na\ e ton\abmdtdﬂmm 7

» OIRS. DCYF. . _ R odrio de Obras pablicas
» Complen.Auloriza ngmeso de hrs extras divmas/noct, NOVIEMBRE.Z010 Minis :

N°PROCESO: £26 5847

LO QUE TRANSCRIBO
A-SU GCONOCIMIENTO

PAR
SALUDA ATENTAMENTE A UD.
PF‘(T A L, i " ‘FLURE&;
Jele QIR

U e e o, Raniamae. ¥ SuGsanclas



Direccidn de
Contabilidad

+ y Finanzas

Ministerio de Obras
Fablitss

Gobierng de Chile

MOPT2!

OIFAL QUE UNER CHILENGS

ANEXO N°03:

Ord. N° 404, del 3 de agosto de 2011

Anos
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ORD. DCYF N° J

O

ANT.: Dictamenes CGR N°57.424/2000; ¥
C T N27314/2010. S

MAT.: Tratamiento de deudas anteriores a
octubre 2009; cambio de estructura
ds archivo para proceso - Y

-procedimiento  de revocacion: de . '

_descuentos. -

INCL.: Anexo con estructura de archivo.

SANTIAGO, ¢ 3 AGD, 2011

- PATRICIA CONTRERAS ALVARADO

'DIRECTORA NACIONAL DE CONTABILIDAD Y FIﬁANZAS
A ‘SRES. PRESIDENTES ASOC!ACIONES GREMIALES MOP

SRES. JEFES ADMINISTRATIVOS SERVICIOS MOP
‘SRES. INSTITUCIONES ACREEDORAS EXTERNAS

Por intermedio de la presente comunicacion informemos a ustedes ires temas

relevantes, ¢! primero relacionado con el tratamiento de las deudas suscritas con

anterioridad al mes de octubre del afio 2009; el segundo relacionado con la
-puesta en produccion del nuevo Sistema de Remuneraciones a partir del mes de

jutio 2011, lo que impacta en la modalidad en que cada entidad acreedora de los

funclonarios del MOP entrega su informacién; v el tercero con el procedimiento
vigente para la revocacion de descuentos varios.

“ratamiento de las Deudas anteriores Octubre 2009

* Como ha sido informado, la Contralorfa General de ia Republica, reinterpretd fa

normativa’ relacionada - con jos limites que deben considerarse para los

‘descuentos varios. Los dictamenss CGR N° 57.424/2009 v CGR N® 27314/2010,

significaron en la préctica un cdmbio de criterio respecto de 1a modalidad utilizada

“historicamente, por lo cual la Direccion de Contabliidad y Finanzas, habiendo
obtenido previaménte pronunciamientos de Fiscalia MOP, sobre la materia en

cueslion, ha' ldo habilitando el sistema informatico que procesa las
remuneraciones del personal, para aplicar ia nueva modalidad de topes, segin
se indica a continuacion:

PR

Etapas de Implenigntacién'

'Dac_!as las limitaciones téénitas actuales informadas en su oportunidad, la

iriplementacion del cambio normativo ha sido desarroilada por eiapas, esto es:

« Primera etapa: Se ajustaron ios programas para que fodos los descuentos

que anteriormente no estaban sujetos al topesdel tope -del. 15%, fueran
ingresadas a su procesamisnte dejéndolos Safectos a dicho limite. Esta
situacion quedd normalizada en el mes de’ Marzo 2011, manteniendo el
- esquema de codigos de descuentos asigriados- por institucion acreedora, en
- el cual el orden de precedencia esta dadé por el nimero del cadigo.

O

DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS, Morandé 71°, Santiago de Chile - Teléfono 4484102 - www.dcyf.cl
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« Segunda etapa: Consiste en lograr, para cada institucion acreedora la
© diferenclacién de deudas que se ofiginan con fecha anierior 0 posterior al -
dictamen N°57.424/2009, piesto que como lo establecié el dictamen CGR N° ’
- 27314/2010, sblo deben guedar sujetas ai tope del 15% aquellas deudas
- contraidas a- parfir de octubre 2008, que es -cuando ocurre el cambio
normaftivo, quedando liberadas de dicha: restriccion, las contraidas con
anterioridad a dicho mes. Esta situacion quedara normalizada en el mes de
Agosto 2011, cuyas pautas se describen més adelante.

* Cabe recordar que sabre esta materia, anteriormente les hablamos pedido a

ustedes, por Ord. DCyF N°342 del 20.10.2010, nos informaran a fecha de

. antigiedad de la deuda de cada funcionarlo, para preparar las pruebas

. técnicas respectivas; peticion que dado el bajo nivel de respuestas recibidas,

fue reiterada en Ord. N°392 del 30.11.2010, sin obtener en definitiva la
informacion reguerida, - :

+ Tercera etapa: Conocer.la fecha de origen de cada deuda para establecer el

" prden de prelacion, ya que lo establecido por el organismo contralor, es que -.
el orden de prioridad con la cual se doducen los descuentos del liguido legal
del funcionario, esta dado por la antigiedad de cada una de las deudas, es
decir, Ia fecha desde la cual se hizo exigible su pago. Esia situacién, que es
de mayor complejidad técnica, es la que da origen a Ia busqueda de la.
solucion informatica que se implementara en el mas breve plazo, para
priorizar los descusntos por facha de origen de deuda a nivel individual.

Desctipcién de la lmplemeritacién de 1a.2° Etapa *

‘Para diferenciar :fas deudas provenientes con anterioridad al mes de octubre
2000, y cumplir lo establecido en el dictamen CGR N° 27314/2010, se ha optado
por solicitar a cada institucion acreedora, se entregue la informacién para °
progeso, separando los casos segln su data de origen anterior ¢ posterior a
oclubre 2009. :

-En lo operafivo, cada institucion acreedora que entrega datos de carga masiva, .
fendra a su disposicion a partir del proceso del mes de agosto 2011, los
sigulentes cédigos tipo: : - .

"a) Codigo para deudas anteriores a octubre 2009, sin tope del 15%
b) Cadigo para deudas posteriores a octubre 2009, con tope del 15%

Eh funcién de esos cbdigos, la instituéién que'tenga deudas anteriores y

- posteriores a fa fecha indicada, remitira al Departamento de Remuneraciones del

-MOP, dc_:s.archivos para proceso con su respectiva nomina impresa con a fecha
-de cada deuda, '

Es jmpénante hacer presente que para acceder a- esta moda'liAdadld'e cédigds_

. diferenciados, cada institucion debe presentar un requerimiento formal, para que
. se genere ¢l procedimiento intemo de habllitacién de ‘codigos, cuya secuencia

-administrativa serd |a siguiente:

1), Recepcion de peticion de la institucién en oficina de partes DCyF,
* explicltando que puede ceriificar para cada deuda su facha de origen, por-
ende puede separar sus datos para proceso en dos archivos la Informaclon.

.. 2) La Oficina de Partes DCyF, al miomento de recibir el documento de peticion, -
© - estampard timbre, fecha y hora de recepcion y asignaré el correspondiente
N"_ de seguimiento de documentos.

_.3) Asignacion de codigos: : _ -
.o Para deuda anterior al dictamen: para la carga de descuentos sin lope .
' del 15%, se mantendrd el mismo orden de precedencia utilizado
actualmente. :

semrmn— \ . '
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o Para deuda posterior al dictamen, se habilitard un codigo nuevo,
utilizando para elio el primero que esté disponible en iabla; considerando
. gue dependerd del momenio en que cada institucion presente su -
o ztaé}?eyimiento de diferenciacion. Este codigo estard sujeto al tope del
DD.

- Estas asignaciones de. codigos, seran entregadas y comunicadas
~ formalmente por el Departamento de Remuneraciones, a través de oficio
dirlgido al peticionario.

4). Entrega de informacion por parte de la institucion acreedora:
. o El envio de la Informacién para proceso mensual debe ser entregada
"~ dentro de los 5 primeros dias habiles de cada mes. }
& La informacién debe consistir en una némina impresa, con detalle por
" funcionario, queé Identifique al responsable, y e un archivo para carga
masiva con la esiructura de datos requerida por el MOP.
o Como es requisiio confar con 1a certificacién de ia fecha de antigiiedad
de la deuda-de- cada funcionario, este dato debe Incluirse en la ndmina
" _que se adjunie mensuaimente como respaldo al archivo de carga
mensual,

-'5): Es importante tener presente que la Institucién se hace responsable de la

*" informacién proporcionada al Ministerio, por io-cual en ‘el mismo oficio

- peticionario, debe quedar registrado ef nombre y cargo de quien(es) podran -
enviar Ia informacion para proceso. o ,

" .6). Entrega de informacion por parte del MOP
.o .El MOP entregara ef pago de los valores procesados como descuento, el -
primer dia hébil del mes siguiente al cierre del proceso.
o La informacion que entregara el MOP a la institucion y al organismo
intermediario en ios casos gue corresponda, consiste en un reporte

mensual del proceso, con los valores descoritados y no descontados por -

funcionario, para cada codigo asignado. También se entregara el reporte
de las personas que fueron jnformadas para descuento que ya no
tengan relacion laboral con el MOP.

-,!\_luéva astructura de archivo para proceso de Déscuentos

-A contar de! mes de agosto 2011, dado que se ha puesio en produccion el nuevo
* sistena’ de Remunerdciones, la informacién para proceso de todas las
instituciones acreedoras, tanto aquellas que diferencien .su Informacién por
antigliedad de deuda, como aquelias que mantengan un archivo tnico, deben

ajustarse a la estructura de archivo de texio, que se adjunta anexa.

Es del caso Indicar que tanto el archivo de texto para carga, como la némina
impresa de respaldo, son requisitos para ingresar la informacion a proceso.

_Procedimiento de Revocacion de descuentos

Por ser materia relacionada con los descuentos varios, adjunto para su
conocimiento el procedimiento vigente para la revocacion de descuentos que
puede realizar el personal del MOP, el cual esta contenido én la Circular N°4 del
06.07.2011. '
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‘En caso de consultas sobre lo expuesto,

‘Sria, . Débora Inzunza D., Jefe

‘debora.inzunza@mop.gov.el ', feléfonos 44941

Gajardo N, Jefe ' de

G Subdepartamento
i_oz;ge.gaiardo@m op.gov.cl, feléfonos 4494146 o 4494147 -

Departamento  de Remuneraciones,
44 o 4494145, 6 al Sr. Jorge
Pagos Yy Cobranzas,

Sajuda atentamente a usted,

Directond
s ijert

- GMYIDIPImpd
-DISTR UCIOon:

<

- ‘Bres. FONASA~
‘Sres. OyG Sequros
Sres. Caja de Compensacion Los Andes
Sres. Caja de Compensacionlos Heroes
‘Sres. Cajé de Compensacidn La Araucana
Sres. Bance Congorcio :

Sres. Asoclaclén Nacional de Trabajadores
Sies. Banco Corpbanca -
Sres. Asoclacion de Caminos de Chile
Sres, Ahorrocop,
Sres. Coopercarab
-Sres. Coopauch - .
‘Sras. Mulual de Seguros de Chile
“Sres. Seguros Segurly -

" "Sres. Chileria Gonsolidada
Sres, Anfavial .
Sres, Unidad Coronarla Movil
Sros. Help :

" :Jafe Gabinete Subsecretario MOP
-Jefa Division RR.HH - SOP..
-Sr, Subdirector DCyF

8r, Jefe Departamento de Auditoria DCyF
Sria. Jofe UCP - DCyF .

-Syes. Directores Reglondles DCyF
‘Secretarfa DCyF.

_OIRS - DCYF.

P D TR L S R S

N° Proceso: 4972321,

DIRECCION DE. QONTABIUDAD Y FINANZAS, Morandé 71°, S

]

: ARADO
pATRICH gECONTRE&wmmrmas

Sres. Presidentes Asociaclones Gremiafes MOP

"Sres. Cala de Ahorro de Empleados Publicos

MOP

Stes, Capus] Cooperativa de Ahorro y Crédito

‘Sita. Jefa Departamento.de Remuneracloﬁas DCyF

antiago de Chile - Teléfono 4494102 - www.dey.cl

agradeceré contactar directamente a la -



'ANE_XO: Carga Mensual_ de Arc_h_ivos Planos (be'séuentos Varios).

El nombre def archivo debe cefirse @ a estructura que se detalla, y contener el cdigo de descuento

asociado al proveedor, €l 4fio y mes en que e realiza el descuento: {periodo}, y el codigo region ¥
Servicio, indicado por el MOP, todo ello separado con guion; terminando con extension TXT,

Ejeriplo:513-201108-13-2134xt -

La estiuctura de archivos planos debe ser la siguiente:

Definicion Tipoe delinea | Posicién Posicién | Large Observaciones
o - Inicial Final__. : i
Tipa 01 . Cadigo de descuento segin el proveedor,
. asignado por el Depaitamento de
: o . Remuneraciones
Tipe 02! - a . . Fut de funcionarios y monlo descuento
L. | ’ asoclado i
Tipo 03 ] . o : N° Total de funcionarios enviados a proceso, ¥
. . monto tolal a descontar a favor det proveedor,
- Detalle Posicion | Posicién | Largo ; - Observaciones
S Inictsl | Final -
| Lineatn . 1 6 | 6 gll?hnive:!a.r salo una vez y al comienzo del
-~ Cédigo deLines . 1- 2 2 Debe indicar 01
. Cédigo de 3 36 4. ‘Asignado a cada proveedor por el
‘Descuento f ! Depaftamento de Remuneraciones
Linea 02 1 43 43 Rut de funcionarios y monto descuento
; . . asociado
.- Cédigo de Linea 1 2 2 Debe indicar 02 -
—Rut del funcionario | 3 - 112 10 Sin punto, sin guisn y sin digito verificador
" Monto a descontar | 13 )22 110 S puntos ni comas, solo enteros ¥ en FESOS |-
“lenelmes ) ) . - )
~:Espacioenblanco | 23 23 1 | Verejemplo
:Chdigo Region ~ | 24 25 |2 | Codigo de Region, esténdary de uso inteno
i : MOP, debe indicar vaior 13
~:Espacioen blanco | 26 26 1 Ver gjeinplo :
-Cadigo Servicio 27 29 3 Codigo de Servicio, esténdar y de uso intemo
L L : MOP, debe indicar valor 213
Espacio en blanco | 30 30 1 Verelemplo - :
- Perfodo Inicio 3 36 6 Perioda Inicio, mes y aite, en formato
- MMAAAA, :
T Espacio en blanco | 37 37 1 .. | Vereemplo :
.- Periodo Termino 38 43 6 Perdodo Termine mes ¥ aio, en formato
ol MMAAAA, En los casos de ingreso de cuota
‘mes a mes, e perfodo de trmino es el mismo
o del petiodo de iniclo. L
Linea 03 1 1 122 ebe estarsolo una vez y al final de archivo
“Cédigodelinea .1 - 12 . 2 Debe indicer 03 o
. - Cantidad de 3 |12 10 . |, Sin puntos, solo enteros, ¢ indica &l ndimero
- - funcionarios . ¥ total de reglstros enviados, Gada RUT de
’ : funcionario debe traer asacido un solo
. : . registro. - o o
-Sumatotalde - | i3 22 16 - | Sin puntos, solo entefos, e Indicael monto fotal {- -
" descuentos dél . “det cbdigo de! proveedor enviado a descuente.
- . - proveedor . . ’




- Ejemplo de archivo completo TXT:

01513 ) : :
£200120341310000013500.13 213 082011082011
_020_009563_6790000_003764 13213 082011082011

0200158643080000020354 13 213 082011082011

0200134378980000010355 13 213 082011 082011
. 0200108760940000000400 13213 082011 082011
0300000000050000048373

Descripcién de lo destacado por congepto:

Cédigo de descuento por proveedor

0@‘ : -

02\ 172034131 13500 [13] k13

9563679, | 3764 j13] 213

s

Tipos de linez

Cantidad de Funcionarios

15864308 | 20354 |13}213 .

13437898 55 113
10876094 s g;gf‘\\\\\.m

Monto a descontar en el
mes

-si Cddigo de Servicio

ced@odeﬁegﬂn

RUT de los funcionarios T

Suma fotal de descuentos




